
 
 
Der Verein EX-IN Schweiz bildet seit 2010 Menschen mit psychischer Krankheits- 
und Genesungserfahrung zu EX-IN Genesungsbegleiter*innen aus und setzt sich für 
die Vermittlung und den Einsatz von EX-IN Absolvent*innen ein.  
 
Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung 
 
EX-IN Genesungsbegleiter:in oder EX-IN Angehörigenbegleiter:in d/w/m  
für allgemeine Sekretariatsarbeiten 10% (ca. 4h/Woche)  
im Home -Office ab sofort oder nach Vereinbarung (Pensumslohn) 
 
Aufgaben:  

- Allgemeine Sekretariatsarbeiten  
- Führen von Telefongesprächen mit Interessenten für die Weiterbildung etc.  
- Mitgliederverwaltung  
- Rechnungsstellung, Zahlungskontrolle, Mahnwesen  
- Bewirtschaftung der E-Mail-Adresse info@ex-in-schweiz.ch  
- Versand von Einladungen für die GV  
- Einfache Buchhaltungsarbeiten (kontieren, einlesen von Rechnungen etc.) 

 
Anforderungsprofil:  

- Abgeschlossene EX-IN Weiterbildung, von Vorteil EX-IN Schweiz  
- Leben der EX-IN Haltung  
- Kaufmännische Fähigkeiten  
- Dienstleistungsorientierung, Zuverlässigkeit, Verbindlichkeit 
- Selbstständiges Arbeiten und Einteilen der Arbeitszeit  
 
Du arbeitest eng mit dem ehrenamtlich tätigen Vorstand und der 
Weiterbildungsleitung zusammen, vertrittst den Verein professionell gegen 
aussen, denkst kreativ mit und engagierst dich für die EX-IN Bewegung in der 
Schweiz. Du kannst dich auf eine sich entwickelnde Stelle und die 
Zusammenarbeit mit ehrenamtlich tätigen Vorgesetzten einlassen.   
 
Schicke deine Bewerbungen mit Motivationsschreiben und kurzem Lebenslauf 
gerne bis 10.12.25 an unsere Co-Präsidentin Debora Mencarelli 
debora.mencarelli@ex-in-schweiz.ch.  
 
 

 


